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Moje stranky

Navod k pouziti

(nejCastéjsi otazky)
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Co je to Widget?

Jedna se o jednotlivé komponenty ¢i funkcionality, z nichZ se skladaji stranky. V editoru Moje
stranky vkladate jednotlivé widgety z nabidky do stranky jednoduchym tazenim mysi.
Ptiklady nékterych oblibenych widgetu:

1. Textovy widget: Po presunuti widgetu na stranku funguje jako jednoduchy textovy
editor. Slouzi k pridani textu na vase stranky. Obsah mUiZete napsat pfimo zde a
formatovat text pomoci nastroju v editoru.

2. Obrazkovy widget: Pretahnéte tento widget na svou stranku a s jeho pomoci nahrajte
obrdazek bud nahrany do File Managera nebo pfimo ze svého pocitace

3. Rozdélovac sloupcli: Umisténim tohoto widgetu ziskate dvé pole pro lepsi rozvrzeni
své stranky. MUZete poté napf. na jednu stranu umistit text a na druhou obrazek
pomoci textového a obrazkového widgetu.

4. HTML widget: Pomoci tohoto widgetu muzZete na stranku pfridat HTML, pfipadné
JavaScript.

V nabidce najdete mnozZstvi dalSich widget( s nejriznéjsii funkcemi. Doporucujeme vam
vyzkouset vSechny, abyste mohli stranku vytvofit presné podle svych predstav.

Jak pridam na stranku text?

Text na stranku pridate jednoduse pomoci textového widgetu, ktery najdete mezi
oblibenymi. Pomoci mysi pfetdhnéte widget na svou stranku, obsah pak muzete vlozit Ci
vepsat prfimo do textového editoru. Nekopirujte obsah z programu MS Word nebo jiné
webové stranky, jeho specifické formatovani by mohlo zplsobit nefunkénost stranky. Obsah
vkladejte vidy jako prosty text (napf. z Poznamkového bloku), formatovani pak upravte
primo v textovém editoru widgetu.

Jak pridam na stranku obrazek?

Obrazek pridate na stranku jednoduse pomoci obrazkového widgetu, ktery najdete mezi
oblibenymi. Ten staci mysi pretahnout na stranku a ndsledné vybrat obrazek k nahratni
z Vaseho pocitace, pripadné zvolit néktery z jiz nahranych.

Jak zkopiruji/zduplikuji stranku?
Pokud potfebujete zkopirovat existujici stranku i se vSemi prvky, provedete to pomoci volby
,UlozZit stranku jako“.

Duplikovani stranky doporuéujeme provést, pokud se chystate provadét rozsahlejsi zmény
jako zalohu. Diky tomu neptijdete o sva data v pfipadé, Ze se vam nepodafi docilit
pozadovaného vysledku.

Postup:
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Prejdéte na stranku, kterou chcete zkopirovat.
Kliknéte na Zalozku stranka
Kliknéte na Sipku doll vedle nazvu stranky a zvolte ,UloZit stranku jako“

bl R

Zobrazi se vam dialogové okno, ve kterém pojmenujete novou stranku a zvolite, zda
ma byt zahrnuta v naviga¢nim menu.
5. Potvrdite kliknutim na OK

Pokud zvolite, Ze se stranka nema zobrazovat v menu, najdete ji v rozbalovacim seznamu,
umisténém v levé Casti listy.

Jak zménim vzhled svych stranek?
1. Kliknéte na tlaciko ,Styl”
2. Prochdzejte mezi nabizenymi styly, nékteré z nich je mozné i dale upravovat. U
kazdého z nich mUZete zobrazit jeho nahled.
3. AiZsivyberete nejvhodnéjsi styl, kliknéte na néj, rovnou se aplikuje na vasi stranku.

Pokud jste nahrali na stranky vlastni banner a az poté zmeénili styl, vas obrazek se neprenese,
bude tfeba ho znovu vlozZit (pokud to zvoleny styl umoZiiuje). Nahrany obrazek najdete ve
spravci souboru.

Jak na sviij web piridam novou stranku?
Pokud vytvarite novy web, vidy se automaticky vytvofi menu s Uvodni strankou a
kontaktnim formularem. Pro pridani dalSich stranek postupujte nasledujicim zplsobem.

1. V editoru webu kliknéte na zalozku ,Stranka” a za zelené tlacitko ,,+“.
Otevre se vam dialogové okno, ve kterém pojmenujete novou stranku,

3. Po vyplnéni nazvu a kliknuti na OK se stranka vytvofi a rovnou se pfida do menu
(pokud jste v predchozim bodé zvolili, aby se strdnka v menu zobrazila).

Jak smazu existujici stranku?
1. Presvédcite se, Ze se nachazite na strance, kterou si pfejete smazat
2. Kliknéte na Stranka — Vlastnosti stranky — Smazat stranku
3. V dialogovém okné potvrdte, Ze si stranku skutecné prejete smazat.

Nez stranku smazete, promyslete prosim, zda ji skute¢né nebudete chtit znovu vyuzit.
Smazani nevratné, neni Zddnd moznost pro obnoveni smazané stranky.



Jak na stranku pridam favicon?
Favicon je ikonka, kterd se zobrazuje pfi otevieni stranky v adresnim radku webového

prohlizece, na panelu se strankou, v seznamu oblibenych polozek apod. Nastavite ji

nasledujicim zplsobem:

bl R

Kliknéte na Stranka — Vlastnosti stranky

Zvolte moznost ,Favicon” (ikonka s hvézdic¢kou)

MuZete vybrat nékterou z existujicich ikonek, nebo si nahrat vlastni.

Abyste vidéli, jak favicona vypada pfimo na vasi strance, musite ji uloZit a publikovat.

Jak vloZzim obrazek primo do textu?

1.

Pridejte na stranku textovy widget

Kliknéte na tlacitko ,obrazek” (ikonka s obrazkem stromu v ramecku) v fadku s
nastroji pro Upravu textu.

V dialogovém okné muzZete vybrat obrazek bud'z jiz nahranych, nebo nahrat novy.
Kliknéte na obrazek, ktery chcete vlozit.

Poté v fadku s ndstroji pro Upravu textu uvidite tfi nova tlacitka: obrazek s textem
pod sebou, s textem napravo a s textem nalevo.

Vyberte mozZnost, ktera vam nejvice vyhovuje, a za¢néte psat, text pak obtece
obrazek podle Vaseho nastaveni.

Jak na stranku pridam kontaktni formular?

1.

0 o N

10.

11.

Kliknéte na Widgety — Formulare

Widget pro formular pretahnéte mysi na stranku.

Na vybér mate dvé moznosti — Kontaktujte nas a Prazdny formular. Obé varianty
umoznuji libovolné upravovat obsah jednotlivych poli.

Pro zménu ndzvu pole na nazev kliknéte. Stavajici text mizete odstranit a misto néj
vloZit vlastni.

Mate rovnéz moznost zménit popis na tlacitku ,Odeslat” a pfizpUsobit ho tak ucelu
formulare.

Pro smazani nepotiebného pole kliknéte na kfizek (x) u dané polozky.

Pro presunuti pole na jinou pozici ho staci pretahnout mysi tam, kam potrebujete.
Pro pridani dalSiho pole do formulare staci kliknout na tlacitko ,,Add New Field”.
Mate moznost pridat ,,Single Line Text”, ,Multi Line Text”, ,,Multiple Choice”,
,,Checkboxes”, ,Choose from a list”, ,,text” a ,Spam Protector (captcha)”. VSechny
tyto varianty mlzZete dale upravovat.

V poloZce ,Settings” je pole pro Upravu e-mailové adresy, na které jsou zpravy

z formulare zasilané, a zpravu, kterou navstévnik stranky uvidi po vyplnéni a odeslani
formulare.

AZ budete hotovi s Upravou formulare, ulozte jej kliknutim na OK.
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12. Kliknutim na ,,Nahled” si zobrazite, jak bude formular vypadat.
13. Aby se formular zobrazoval na strance a spravné fungoval, je tfeba stranku znovu
publikovat.

Mohu svou stranku chranit heslem?

Tento systém pro tvorbu stranek umozZiuje vytvofrit soukromou stranku, pfipadné zaheslovat
¢ast vasich stranek.

Co tato funkce umoziuje:
e Vytvofit samostatny ucet s vlastnim uZivatelskym jménem a heslem.
e Zvolit, zda si prejete heslem chranit cely web
e UZivatelské jméno a heslo miZete sdilet s lidmi, kterym chcete pfistup na
zaheslovanou ¢ast webu povolit.

e Chranéna ¢ast webu bude pristupnd pouze po zadani uzivatelského jména a hesla.

Co tato funkce neumoznuje:
e Tato funkce neumoznuje zdkaznikl registrovat se na vase stranky za ucelem ziskani
uZivatelského jména a hesla.

Jak nastavit ochranu stranek heslem?

1. Kliknéte naWeb — a ndsledné zvolte moZnost Ochrana heslem

2. Zadejte uzivatelské jméno a heslo a oznacte stranky, které chcete chranit heslem.

3. Pokud chcete chranit vSechny stranky svého webu, kliknéte na ,,Uzamknout vse“,
ochranu heslem odeberte od vSech stranek kliknutim na ,,Odemknout vse”.

4. Pfrivytvareni dalsi nové stranky vidy uvidite zaskrtavaci poli¢ko, které vam da
moznost stranku chranit existujicim heslem.

5. Kliknéte na Nahled, abyste vidéli, jak vypadda formular pro zadani hesla.

6. Aby se nastaveni projevilo, je tfeba stranky publikovat.

Jak vloZim na stranku hypertextovy odkaz?
1. Vepiste text do textového widgetu tam, kde chcete odkaz umistit.
2. Oznacte text, ktery ma slouzit jako odkaz.
3. Kliknéte na ikonku Odkaz v nastrojich pro spravu textu.
4. Otevre se vam okno, kde mulzete zadat odkaz na jinou stranku ze svého webu, externi
URL adresu, e-mailovou adresu nebo soubor.

Jak vytvorim odkaz z obrazku?
1. Pridejte na stranku obrazek pomoci obrazkového widgetu.
2. Kliknéte na tlacitko pro editaci vlevo nahore.
3. Kliknéte na ,Choose A Link”“.
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4. Otevre se vam okno, kde mlzete zadat odkaz na jinou stranku ze svého webu, externi
URL adresu, e-mailovou adresu nebo soubor.

Mohou se navstévnici na mé stranky zaregistrovat?

Tuto funkci systém Moje strdnky momentalné nenabizi, je mozné pouze chranit ¢ast webu
(nebo cely) heslem, které pak predate jednotlivym uzivatelim, ktefi maji mit na chranénou
stranku pfistup. Vice o této funkci vyse v tomto dokumentu.

Jak pridam do stranek HTML kod?

Cast kédu mGzete do stranek pfidat pomoci HTM widgetu

1. Prejdéte na Widgety — Oblibené
Pretdhnéte HTML widget na stranku

3. Otevie se HTML editor, kam muzZete vepsat nebo vlozit HTML kéd, poté kliknéte na
»Ulozit”

HTML kdd mzZete do stranek vloZit i pomoci textového widgetu.

1. V nastrojich textového editoru kliknéte na tlac¢itko HTML
2. Upravujte kod podle svych potreb.
3. Po kliknuti na OK se vratite k Upravé textu pomoci bézného textového editoru.

Jak na své stranky pridam blog?
Systém moje stranky nenabizi ryze blogovaci ndstroj. Stranku vSak muzZete propojit s vlastni
blogem ve sluzbé Tumblr.

1. Prejdéte na widgety — media
Pretahnéte Tumblr widget na stranku.

3. Prihlaste se pomoci pfistupovych udaja ke sluzbé Tumblr. Pomoci widgetu mizZete
pripadné provést novou registraci do sluzby ve dvou jednoduchych krocich.

Po pridani widgetu a jeho napojeni na vas profil bude obsah blogu integrovany do vasi
stranky. VeSkeré zmény, které provedete v blogu se automaticky projevi i na vasi strance.

Jak zménim barvu odkazii na své strance?
Pro zménu barvy odkaz( doporucujeme pouzit Style Designer, nastaveni barev pak bude
jednotné pro vSechny stranky na vasem webu.

1. Kliknéte na Styl — Nastaveni — Style Designer
2. Prejdéte do sekce barvy
3. Vyberte barvu, kterou potrebujete pro dany prvek a ulozZte.


https://www.tumblr.com/

Jak zménim barvu a typ pisma?
Pro zménu barvy pisma a fontu doporucujeme pouZit Style Designer. Nastaveni pak bude
stejné pro vSechny stranky na vasem webu, ktery tak bude vypadat jednotné.

Kliknéte na Styl — Nastaveni — Style Designer
V sekci barvy si vyberte vhodnou barvu z palety pro kazdy typ formdatovaného textu,
nebo pozijte jeji ¢iselny kdd.
3. V sekci fonty zvolte vhodny styl pisma pro kazdy typ formdatovaného textu.
Zmény uloZte

Jak zménim pozadi své stranky?
Pro zménu pozadi stranky doporucujeme pouZit Style Designer, pozadi pak bude jednotné
pro viechny stranky na webu.

Kliknéte na Styl — Nastaveni — Style Designer

V sekci Barvy vyberte ,Obrazek na pozadi“

MuzZete vybrat vlastni obrazek po kliknuti na tlacitko editace

Barvu na pozadi nastavite po kliknuti na ,,Barva popredi” a zvolenim barvy z palety

AW e

Zmény ulozte.

Jak zménim obrazek v hornim banneru?
Pro zménu obrazku doporucujeme pouzit Style Designer. Nastaveni pak bude stejné pro
vSechny stranky na vasem webu, ktery tak bude vypadat jednotné.

Kliknéte na Styl — Nastveni — Style Designer

V sekci Barvy vyberte ,Obrazek banneru”.

Kliknéte na tlacitko Upravit a poté na ,Select Image”
Nastavte velikost a umisténi obrazku podle svych potreb.

v wN e

UloZte zmény.

Jak zménim pismo v menu?
Font, barvu i velikost pisma v menu m{Zete jednoduse zménit pomoci Style Designeru.

1. Kliknéte na Styl — Nastaveni — Style Designer
Barvu pisma zménite v sekci Barvy, kde vyberete barvu pro pfislusny typ polozky
v menu.

3. Font a velikost pisma zménite v sekci Typy pisma po kliknuti na ,,Navigace”
Zmeény ulozte
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Jak na stranku pridam vice obrazkii vedle sebe?
Pridat vice obrazk( na stranku vedle sebe je moiné dvéma zpUlsoby:

e Pretahnéte na stranku widget Oddélovac slopct a na kazdou stranu pak vlozte
obrazkovy widget. Pfipadné mUZete stranku rozdélit na 4 ¢asti pouzitim dalSich
Oddélovaci sloupcl a obrazek pak pridat do kazdé z ¢asti.

e PoufZijte widget Fotogalerie. Pfetdhnéte jej do stranky a vyberte obrazky, které ma
galerie obsahovat.

Jak pridam na stranku galerii?
Galerii obrazk( pridate na stranky jednoduchym zpisobem.

1. Prejdéte na Widgety — Oblibené — Obrazkova galerie
Pretdhnéte mysi widget galerie na svou stranku.
Nahrajte obrdzky ze svého pocitace nebo pomoci File Managera vyberte z jiz
nahranych.

4. Oznacte obrazky, které chcete v galerii zobrazit.

Dalsi obrazky do existujici galerie mlzete pridat pomoci tlacitka edit v levém hornim rohu
widgetu.

Jak pridam tlacitka socialnich siti?
Na stranku muizZete jednduse pridat tlacitka pro sdileni na socialnich sitich.

1. Kliknéte na Widgety— Vice — Socialni
2. Vyberte tlacitko, které potfebujete a pretahnéte jej na stranku.

Widget ,Share Me“ obsahuje Twitter, Facebook a Google+, je to nejjednodussi zplsob, jak
tlacitka pro sdilené na téchto sitich pfidat na stranku.

Jak pridam na stranku meta data pro SEQ?
Na kaZzdou stranku muZete jednoduse pridat meta tagy titulek, popis a kli¢ova slova.

1. Presvédcte se, Ze jste na strance, kam chcete meta data pridat.
2. Kliknéte na Stranka — Vlastnosti — Metadata
3. Zadejte potiebnd data a zménu ulozte.

Tento postup opakujte pro kazdou stranku, kde chcete meta data ulozit.

Jak pridam na své stranky logo?
1. Kliknéte na Styl — Nastaveni — Style Designer



2. Zvolte moZnost Logo
3. Kliknéte na tlacitko pro editaci a pfidejte své logo.

Mohu pridat soubory (napi. PDF), které budou navstévnikiim stranek
k dispozici ke staZeni?
K nahrdni soubor, které budou moci navstévnici stranek stahovat pouzijte widget Soubor:

1. Kliknéte na Widgety — Media — Soubor
2. Pretdhnéte widget na stranku.
3. Zde vyberete soubory ze svého pocitace nebo z jiz dfive nahranych.

Soubor bude zobrazeny na strdnce a navstévnici jej budou moci otevfit nebo stahnout.

Mohu pozit vlastni Sablonu?
Systém neumoziuje nahrani vlastnich Sablon. Pomoci Style Designeru a Upravou CSS budete
moci prednastavené Sablony upravit podle svych potreb.

Mohu na web nahrat stranku, kterou jsem si sdm vytvofil?

Neni to mozné, stranku je mozné tvofit pouze pomoci administrace systému.

Mohu na stranky pridat Flash?

Pomoci SWF widgetu muZete na stranku pridat flashovy soubor, aniz byste museli upravovat
html kod.

Kliknéte na Widgety — Media — Soubor Flash SWF
Pretahnéte SWF widget do svych stranek.
Nahrajte soubor ze svého pocitace anebo zvolte néktery z jiz dfive nahranych.

P wnN R

Pokud je to potieba upravte rozméry flashe

Proc se stranka v prohlizeci jmenuje ,Untitled Site“?
Pokud se ve vasem prohlizeci zobrazuje jako titulek stranky ,Untitled Site”, mGzete tento
popis zmeénit.

Kliknéte na stranku
Kliknéte na obrazek tuzky vedle stavajiciho jména stranky
Kliknéte na Pfejmenujte si stranku

P wnNPR

Prepiste a po uloZeni stranku publikujte, aby se zména projevila.

Pokud chcete zménit titulek stranky zvlast pro kazdou stranku, provedete to pomoci meta
tagu (viz ndvod vyse v tomto dokumentu).
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Jak zménim poradi stranek v menu?
1. Prejdéte do sekce Stranka — Vlastnosti stranky — Navigace
2. Otevre se spravce stranek, kde uvidite seznam vsech vytvorenych stranek.
3. Stranky muUZete presouvat jednoduchym tazenim mysi (drag-and-drop)

Jak nastavim, aby se odkazy oteviraly v novém okné?
1. V textovém widgetu oznacte text, ktery ma slouzit jako odkaz a v ndstroji pro spravu
textu kliknéte na tlacitko pro odkaz (ikonka s obrazkem retézu).
Otevie se vam okno pro nastaveni odkazu
3. Do cilové adresy vepiste celou URL (napf. http://active24.cz), aby bylo mozné odkaz

rozkliknout.
4. Po zvoleni typu odkazu mlzZete zaskrtnout moznost , Otevfit v novém okné”.

Mohou si navstévnici prelozit stranku do svého jazyka?
Pomoci Google Translate Widgetu umoznite navstévnikim svych stranek, aby si je mohli
prelozZit do svého jazyku.

1. Kliknéte na Widgety — Vice — Rlzné — Gadgety Google
2. Pretdhnéte widget na svou stranku.

Mohu na stranku pridat video?
Neni mozZné nahrat video pfimo na stranku, ale mizete pouzit widget pro video napf.
z Youtube nebo Metacafe.

Kliknéte na Widgety— Média — YouTube Video
Pretahnéte widget na stranku.
Vlozte URL adresu videa, které chcete na strance zobrazit.

Ll R

Ulozte nastaveni

Mohu pouZzit AdSense?
Google AdSense je mozné pouzit, pomoci tohoto modulu mlzete na stranky pridat
kontextovou reklamu Google a vydélavat na jejim zobrazovani.

1. Prejdéte na Widgety — Elektronicky obchod a pretdhnéte widget Google AdSense na
svou stranku

2. Otevie se vam okno ve kterém se pfrihlasite (pfipadné zaregistrujete) do sluzby
AdSense.

3. Vlozte kéd vygenerovany od Google do dialogového okna a uloZte.
Pro spravné fungovani je tfeba publikovat stranku.
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